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檔案銷毀標準作業流程圖 

權責 作業流程 
 
 
 
 

1. 秘書室 
  第三組 

 
 

2. 秘書室 
  第三組 

 

3. 秘書室 
  第三組 

 

 

4.業務單位 

 
5.權責長官 

 

6. 秘書室 
  第三組 

 

7. 教育部 

 
 

8. 秘書室 
  第三組 

 

開始

1.檢出屆保存年限檔案

5.陳核權責長官

6.制訂銷毀計畫及檔案銷毀目錄

7.函送上級機關轉檔案管理局審核

8.公文系統審核註記後執行檔案銷毀

結束

4.是否延長檔案之保存年限

否

簽註延長年限
及具體理由

是

2.編製擬銷毀目錄

3.送會業務單位審核

 
 

 


