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檔案目錄彙送標準作業流程圖 

權責 作業流程 
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4.秘書室 
 第三組 

 
 

5.秘書室 
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開始

1. 確定轉出檔案目錄範圍

2.依檔案管理局規定格式轉出

3.利用檔案目錄檢測軟體檢測檔案
目錄格式及內容是否正確

4.每年1月及7月線上送交檔案目錄

5.經檔案管理局檢核成功

結束

是

修正
檔案
目錄

否

 

 


