
國立臺灣師範大學校園安全管理作業要點(草案) 

103 年 3 月 5 日 102 學年度第 6 次行政主管會報通過 

104 年 3 月 4 日 103 學年度第 5 次行政主管會報通過 

105 年 3 月 23 日 104 學年度第 5 次行政主管會報通過 

105 年 9 月 21 日 105 學年度第 1 次行政主管會報通過 

 

第一條 為確保及維護本校整體校園安全，並制定本作業要點。 

第二條 於總務處下成立校園安全監控室為專責單位，平時針對全校性之監視、門禁及緊急求救

設備之檢查、維修、定期保養等及管理作業。緊急時依相關法令規定及本校緊急事件通

報標準作業流程(如附件一)進行處置，減少人員財物損失，消弭危安狀況，保障本校師

生及維護校園安全。 

第三條 本作業要點所稱錄影監視系統，係指本校基於校園安全需要，於公共場所或公眾出入場

所建置、維護之攝錄影音設備。 

第四條 申請調閱影像畫面，應敘明調閱事由，填寫監視系統畫面調閱申請書(如附件二)，並完

成相關報(備)案紀錄後，依規定提出申請。如奉核同意調閱時，校園安全監控室應派員

全程陪同閱覽，不得複製拍攝。如發現得作為證據資料者，應另依相關規定辦理證據保

全，林口校區由林口駐警隊協助調閱，特殊狀況由校本部校園安全監控室協助。 

第五條 校園臨時門禁卡及門禁權限申請作業：  

1. 本校各單位之新進研究助理、工讀生、臨時人員及兼任教師等，檢附進用相關文件、

校園臨時門禁卡及門禁權限申請表(如附件三)，經單位主管核章後送總務處辦理發卡

作業，續聘亦同。 

2. 施工廠商請承辦單位檢附申請校園臨時門禁卡奉核簽案後始得發卡。 

3. 所有核發之卡片均須為本校認可之門禁卡片不得使用其他卡片代替，所發之卡片需妥

善保管，如有遺失或離職應立即向校園安全監控室申請刪除權限或繳回校園臨時門禁

卡，如未申請刪除權限或未繳回校園臨時門禁卡遭冒用所衍生之法律問題，由當事人

自行負責。 

4. 本校認可之卡片：學生證、人事室核發之服務證、圖書館核發之閱覽證、校園安全監

控室所核發之校園臨時門禁卡，其餘均為無效卡。 

5. 為門禁安全考量以單位名義申請使用校園臨時門禁卡，每張收取發卡押金新臺幣 200

元。 

6. 遺失及損壞校園臨時門禁卡者，應收取製作新卡工本費新臺幣 200元。 

第六條 門禁權限設定部分依照個人身份別進行設定，如有異動或需跨樓棟進出時，請事先提出

申請，並填寫校園臨時門禁卡及門禁權限申請表(如附件三)，經單位主管核章後送總務

處辦理變更作業，始得開放進出權限。 

第七條 各大樓門禁開放時段平時依照上下班時間開放，原則上星期例假日不開放，但如遇辦理

活動時，請於三日前(不含當天)提出書面申請，奉核後依活動時間進行彈性管理。 

第八條 各大樓女廁及部分公共空間設有緊急求救系統，如遇危險狀況可直接按下緊急求救按鈕，

並利用附近緊急對講機與校園安全監控室值班人員聯繫。各校區均放置自動體外心臟電

擊去顫器(AED)以供緊急狀況使用。使用後請與健康中心聯繫及通報校安中心，以利隨時

回報相關單位，並將依相關程序於使用後回報衛生福利部備查。 

第九條 遇緊急狀況時依本校緊急事件通報標準作業流程(如附件一)通報。 



第十條 如在校內可直撥校內分機#00緊急聯絡電話，請各校區警衛室協助。在校外直撥校本部警

衛室(02)7734-1110或校本部專責導師室(02)7734-1119，協助處理緊急事件狀況。 

第十一條 本要點經本校行政主管會報通過後實施，修正時亦同。 

  



 

國立臺灣師範大學 

緊急事件通報標準作業流程 
                                  處理流程 

                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

   否                                          是 

 

 

 

駐警隊值班人員、 

值勤專責導師 

或其他值勤人員 

 

 

駐警隊值班人員、 

值勤專責導師 

 

 

 

 

總務處、 

環境安全衛生中心 

 

主任秘書 

 

副校長 

 

 

校長 

  

註：緊急事件甲、乙、丙三等級等級表 

甲級：依法應通報主管機關且嚴重影響學生身心發展之確定事件。  

乙級：依法應通報主管機關且嚴重影響學生身心發展之疑似事件，

或非屬甲級之其他確定事件。  

丙級：依法應通報主管機關之其他疑似事件。 
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現場瞭解狀況 

附件一 

處理單位 

駐警隊值班人員、 

值勤專責導師師 



 

國立臺灣師範大學監視系統畫面調閱申請書(教職員用) 

本人              因                    ，須向總務處校園安全監控室調閱  

   年   月   日    時監視錄影畫面以供現場查閱，並保證不任意公開及散布相關資訊內容。  

                                            

   申請人：                (簽名)           校園安全監控室：              (簽章) 

 

 

   單位主管：             (簽章)            總務長：                      (簽章) 

 

                                            

                                   

中華民國         年               月             日  

 

 

國立臺灣師範大學監視系統畫面調閱申請書(學生用) 

本人              因                    ，須向總務處校園安全監控室調閱 

   年   月   日    時監視錄影畫面以供現場查閱，並保證不任意公開及散布相關資訊內容。 

 

申請人：               (簽名)           校園安全監控室：              (簽章) 

 

專責導師：             (簽章)                 

 

學務長:                (簽章)           總務長:                        (簽章) 

                                             

 

中華民國         年             月              日 

附件二 



 

 國立臺灣師範大學校園臨時門禁卡及門禁權限申請表(第一聯) 校園安全監控室留存 

單 位 職 稱 姓 名 新增或變更 使用權限範圍 借用起迄時間 
備註 

(卡片號碼) 

   
□新增;□變更 

 ~  

   
□新增;□變更 

 ~  

   
□新增;□變更 

 ~  

   
□新增;□變更 

 ~  

  

申請人：                    (簽章)        校園安全監控室：             (簽章) 

 

 

單位主管：                  (簽章)         總務長：                     (簽章) 

 

                                                 

  中華民國               年               月              日 

---------------------------------------------------------------------------------------- 

國立臺灣師範大學校園臨時門禁卡及門禁權限申請表(第二聯) 申請人留存 

單 位 職 稱 姓 名 新增或變更 使用權限範圍 借用起迄時間 
備註 

(卡片號碼) 

   
□新增;□變更 

 ~  

   
□新增;□變更 

 ~  

   
□新增;□變更 

 ~  

   
□新增;□變更 

 ~  

 

 申請人：                    (簽章)        校園安全監控室：             (簽章) 

 

 

單位主管：                   (簽章)        總務長：                     (簽章) 

 

 中華民國               年               月              日        

附件三 


