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校長與一級行政單位主管第八次業務會報紀錄 

 

時間:95 年 6 月 16 日（星期五）上午 8 時 30 分 

地點:第二會議室 

人員:（如簽到表） 

主席：郭校長義雄                                   記錄：劉紀萱 

 甲、會議報告 

壹、主席報告： 

貳、上次會議交辦事項執行情形報告： 

No 交辦事項 交辦單位
執行情形 

（請提具體辦法） 

1 

一、校園旗幟太多，應

規劃依一定距離插

放，以免風吹傾倒益

顯雜亂。 

二、體育場週邊常有運

動飲料空罐棄置，請

常派員清掃以維護

校園整潔。 

總務處 

體育室 

總務處回覆： 

一、有關校園插旗事宜，本處事務組已於 5月 26 日以

師大總事字第 0950008865 號函，行文全校各單位，

如需插旗須依函示管理方式辦理，以維學校景觀與

整潔。(詳如附件一) 

體育室回覆： 

一、已督促同仁加強責任區清潔維護。 

二、已加派臨時人員於假日加強清潔維護。 

三、加強宣導，促請使用者發揮公德心。 

2 

各大樓頂常有學生亂

搬課桌椅散置使用，請

常派人員檢查歸位，並

宣導學生遵守公德心。 

學務處 

總務處 

學務處回覆：利用學生集會場合加強宣導。 

總務處回覆：本處事務組每日至少派 2 人次，負責巡

查校園各處，遇有雜亂情形即予處理，並將巡查結

果作成紀錄備查。 

3 

一、各大樓電梯內鏡子

請督導清潔人員擦

拭清潔。 

二、校區各海報欄請

定期派員巡查拆除

過期海報，清除貼紙

等雜物。 

三、各大樓教室常有學

生上課完畢，未關閉

總務處 

總務處回覆： 

一、本部校區(誠正勤樸大樓)公共區域，屬年度清潔

委外合約內項目，本(95)年 5 月 22 日第 3週會報時

業已轉知駐校領班改善。 

二、已通知清潔外包公司，需定期清除各海報欄過期

海報及貼紙。 

三、1、公共教室：日間上課時，已請清潔外包公司，

於教室打掃完畢後關閉電源，本處事務組亦不定時

派人巡視教室，隨手關閉未上課教室電源。2、下午
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No 交辦事項 交辦單位
執行情形 

（請提具體辦法） 

燈光及冷氣即逕行

離開，請確實督導所

屬，勤加巡查勸導。 

四、總務處供應各單位

清潔等用品，請確實

控管節約使用。 

五、保管組倉庫儲存各

單位報廢物品，如有

可再利用者，請定期

上網公告，供各單位

領用，以節省公帑。 

 

6 時下班前，由教師休息室工友負責巡視關閉未上

課教室之電源。3、夜間教室因有學生夜讀或進行活

動，於晚間 6時至 10 時由駐警隊員巡邏時，發現無

人使用之教室即隨手關閉電源。4、公共教室冷氣之

電源，由本處營繕組水電工房統一管控，已請該組

加強管理。 

四、本處保管組僅提供秘書室、人事室、會計室及總

務處等無行政業務費之單位，經單位主管核章後發

給清潔用品，其中以沙拉脫及香皂等用品為主，依

該組庫存量，參酌前次領用數量適度核發，並將領

用物品資料輸入電腦備查。 

五、有關報廢物品再利用乙案，經研究構想如下：本

處保管組將各單位已報廢仍堪用物品資料，以電子

郵件週知各單位財物管理人，如有需求可逕洽保管

組辦理借用手續。 

4 

請 規 劃 利 用 林 口 校

區，將部份學生於暑假

集中住宿二個月，以製

造完全英語學習及生

活環境。 

教務處 

教務處回覆： 

一、本校英語系將於 95 學年度第 1學期開設全校性的

英語榮譽課程及進階課程，其實施成效可為本校學

生英語文能力檢定指標之一。 

二、經與英語系莊主任研商結果，本案因涉及師資、

英語文環境的建置，需較充裕的時間進行規劃與設

計。 

5 

本校每年體育表演會

十分精彩，請將表演實

況錄製影片，供作招生

宣傳用。 

學務處 

體育室 

體育室回覆： 

一、建請運動與休閒學院辦理。 

二、過往歷屆體育表演會均有影片紀錄，可提供學校

招生使用。 

學務處回覆：已與體育室溝通協調：可提供相關表演

影片。 

6 
請研議建立一年級新

生曠課警告系統。 
學務處 

學務處回覆：已於 4月 24 日邀請課務組及電算中心同

仁討論請假及缺曠課等相關議題，並將缺（曠）課

達 10、20、30 及 40 節等情形納入通知家長、導師、

系教官及系主任等，以利共同輔導；本案之電腦系

統研發工作，預計可於 95 學年上線。 

7 

請於導師會議提醒與

會導師多加注意班級

清寒學生，並落實清寒

獎學金發放及縮短申

請流程，以落實本校真

學務處 

學務處回覆： 

一、已於 5月 24 日導師會議時向與會導師報告：發現

貧困或特殊需求的學生，運用行政資源多予關懷與

協助。 

二、相關獎學金申請流程均已納入管控，並力求簡單、
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No 交辦事項 交辦單位
執行情形 

（請提具體辦法） 

正照顧弱勢學生美意。 迅速，以符照顧弱勢學生之旨趣。 

8 

通識教育中心籌備小

組業已開會二次，建議

儘速提校務研究發展

委員會議正式成立運

作。 

教務處 

教務處回覆：陳副校長（召集人）已委請洪執行秘書

泉湖參訪其他大學通識教育中心，俾研議本校通識

教育中心架構。將提本小組第 3 次會議討論通過

後，送請校務研究發展委員會議審議。 

 乙、臨時動議 

壹、有關 95 學年度大專院校學雜費調整方案，請會計室提供資料討論。 

 丙、散會 


